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Factura

OSCAR LEONEL , GALIN
Nit Emisor: 615736K

DO GALINDO

OSCAR LEONEL GALINDO GALINDO

11 AVENIDA 13-21 zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440273

Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA'Y

ALIMENTACION

NUMERO DE AUTORIZACION:
7E152FE0-872F-40F7-A5C7-10E9CD80EC4AF
Serie: 7E152FEQ Numero de DTE: 2268020883

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 06:32:36 -

Direccion comprador: 7MA. AVENIDA 12-90 ZONA 13, CIUDAD DE
" GUATEMALA

Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 06:32:36

Moneda: GTQ

#No B/S

1 Servicio 1

/

Cantidad

Descripcion

Pago de honorarios por
servicios profesionales
prestados al Ministerio de
/ Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion durante el
periodo correspondiente del

_~ 01 de diciembre de 2025 al 31 =~

de diciembre de 2025, segun
Contrato Administrativo

namero 2025-201-1-2-122, -~

Acuerdo Ministerial de
Aprobacion nimero RH-029-
201-5-2025.

e

* Sujeto a retencion definitiva ISR

P. Unitario con
IVA (Q)

15,500.00
o

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Descuentos (Q)

0.00

0.00 0.00

TOTALES:

Total (Q)

15,500.00 1va

15,500.00 wa

Impuestos

1,660.714286

-

1,660.714286

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

/V‘/ /

—
/Raz()n que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 7TE152FEQ, nimero
de DTE 2268020983-de fecha 31 de diciembre_del 2025; emitida por Oscar Leo6nel Galindo
-~ Galindo, ampara el pago por servicios profesmnales correspondlenfgal mes de diciembre del afio
2025, segun Contrato Administrativo numero 2025-201-1-2- 122«“’{/ Acuerdo Ministerial de
Aprobacion nimero RH 029-201-5-2025, Conste Guatemala, 31 de d|C|embre del 2025.

(f)

//

Oscar Lebdnel Galind
DPI:2523288680406

o Galindo

Contribuyendo juntos por Guatemala\

;'

MSc. Elizabeth Pachéco Ardin
Encargada de Planeamiento con Funciones Temporales
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacién

of "

B ﬁ.—;,"L;

nzna.cm.sclons i
e vmmonesv
e RADORES DE EMPRESAS

=y
L COLEGID DE S
TIMBRE DEL O CSORES

NOM
Egﬁsucosnunrlokis Y
ADMINISTRADORES DE

RESAS

o
Q. 100.00 nggivl.m

CINCUENTA

Q. 50.00 guerzaLes

~
TIMBRE DEL COLEGIO DE

ECONOMISTAS CONTADORES
PUBLICOS'Y AUDITORE
ADHINISTRADORES DE EMPRESAS

CINCO
Q. 5.00. guerziLes

e



NIT que Realizé la Consulta:

615736K

e

BaE) XN TF ATUIATELSRR TR TARN

Identificador Documento del Verificador
Integrado No:
1764593516117

Fecha de Generacion:

Dec 1, 2025, 6:51 AM

Detalle de Documentos

Tipo‘ Docum'eriito:‘

o |FEL

Fecha Emisién:

" 131/12/2025 06:32:36

Emisor::

615736K

Agente de Retencién:

~.-|No es agente de retencion.

mobiliaria:

Establecimiento: '|OSCAR LEONEL GALINDO GALINDO
Receptor: : |3440273-MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
Monto Total: ”|GTQ GTQ 15500.000000
© 'No. de AcceSﬁ':‘ 0
- Autorizacién: 7E152FE0-872F-40F7-A5C7-10E9CD80EO4F
Serie:’ S Y ITEN52FED
Nimerodel DTE:  |2268020983
Acuse de recibido: = |FCID202520251201T06:32:3606:007E 152FE0872F40F 7A5C710E9CD8OEQ4F
Fecha dela consulta:. . |01/12/2025 06:50:48
Estado: . . |Activo
Asociado avu\i;i;i‘,garanﬁa e

B m#r#bum#n o ve T




SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

~ NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al 01/12/2025 06:50:59 AM
. . ~: CONTRIBUYENTE YIOEMISOR

NIT 615736K

NOMBRE _|OSCAR LEONEL, GALINDO GALINDO

_ RESUMEN =

- TIPODE INCUMPLIMIENTO

iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emisién
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.




Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si adn no tienes tu
contrasefia, ingresa a htips://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcién "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

FRErAE SEdnr e 3

Verifique la validez de la presente consulta




e
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
No. Contrato Administrativo: 2025-201-1-2-122 7
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-201-5-2025 .~
Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales
Nombres y apellidos de la persona contratista: | Oscar Leonel Galindo Galindo _-

Plazo de

contratacion Del: 02/01/2025 - Al: 31/12/2025 ~
Periodo de este

informe: Del: 01/12/2025 < Al: 31/12/2025 -
Monto a pagar: Quince Mil Quinientos Quetzalef (Q 15,500.00) —
Exactos 7

Prestados en: Planeamiento —

_Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
/A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contratacion:

Descripcion de Informe de Avance

actividades segun TDR | actividades realizadas | Cuantitativo Cualitativo
1) Brindar apoyo Brindé apoyo en

profesional en orientar | orientar al personal de

al personal de las las Direcciones de

dependencias del Monitoreo y Logistica

Ministerio en el de Asistencia

proceso de elaboracion | Alimentaria y de Apoyo

o actualizacién de a la Produccién

manuales de normas y | Comunitaria de

procedimientos. Alimentos del 75% En proceso

Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el
proceso de
actualizacion del
manual de normas y
procedimientos, durante
el mes de diciembre de
2025.

2) Brindar apoyo Brindé apoyo en
profesional en verificar | verificar los objetivos,
los objetivos, normas y | normas y pasos
pasos secuenciales de | secuenciales de cada
cada procedimiento de | procedimiento del

los manuales de manual de normas y
normas y procedimientos de las 75% En proceso
procedimientos. Direcciones de

Monitoreo y Logistica
de Asistencia
Alimentaria y de Apoyo
a la Produccién
Comunitaria de
Alimentos del




ANy

Noer

Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el
proceso de
actualizacion del
manual de normas y
procedimientos, durante
el mes de diciembre de
2025.

3) Brindar apoyo
profesional en verificar
la redaccién del
contenido y formato
final de los manuales
de normas y
procedimientos.

Brindé apoyo en
verificar la redaccién del
contenido y formato
final del manual de
normas y
procedimientos de las
Direcciones de
Monitoreo y Logistica
de Asistencia
Alimentaria y de Apoyo
a la Produccion

Comunitaria de 75% En proceso
Alimentos del
Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el
proceso de
actualizacion del
manual de normas y
procedimientos, durante
el mes de diciembre de
2025.
4) Brindar apoyo Brindé apoyo en
profesional en verificar | verificar los apartados
los apartados del |. al del l. al V. que
IV. que conforman los | conforman los
manuales de manuales de
organizacioén y organizacion y 80% En proceso
funciones. funciones a solicitud de
las dependencias del
Ministerio, durante el
mes de diciembre de
2025.
5) Brindar apoyo Brindé apoyo en
profesional en elaborar | elaborar y verificar el
y verificar el contenido | contenido de opiniones
de las opiniones técnicas de los
técnicas de los manuales de normas y
manuales de normas y | procedimientos; 80% En proceso

procedimientos;
manuales de
organizacién y
funciones, y otros
documentos.

manuales de
organizacion y
funciones, y otros
documentos a solicitud
de las dependencias del
Ministerio, durante el




mes de diciembre de
2025.

6) Otras actividades
relacionadas con el
servicio contratado.

Brinde apoyo en las
reuniones de trabajo de
la Mesa Técnica que

tiene la funcién de
analizar, elaborar y
presentar el estudio
técnico que justifique la
actualizacion de la
modificacion del
Reglamento Organico
Interno del Ministerio,
Acuerdo Gubernativo
No. 338-2010, durante
el mes de diciembre de
2025.

100% Finalizado

El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia
de la misma.

Atentamente, S

'

N\

(") B P
Oscar Leonel Galindo Galindo
DPI: 2523 28868 0406

Celular; 58579847

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos
de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de
pago de los honorarios correspondientes.

et

i o 5
\ <&, o
MSc. E2aButh Packocy Ardem %, 5
Encargada de Planeamignto con Funciones Temporales )

Ministerio de Agricultutg, Ganaderfa y Alimentacion




'

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-201-1-2-122 —

No. de Acuerdo Ministerial de RH-029-201-5-2025 _
Aprobacion de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales ~

Nombres y apellidos de la persona

cofitratista: Oscar Leonel Galindo Galindo

Plazo de Del: 02/01/2025 P Al: 31/12/2025 _-
contratacion

Periodo de este Del: 02/01/2025 _-| Al: 31/12/2025
informe:

Monto pagado: Ciento Ochenta y Cinco (Q 185,500.00)
Mil Quinientos Quetzales Exactos
Prestados en: Planeamiento -

/ Sefora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
"~ A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contratacién:

Descripcion de Informe de actividades Avance
actividades segin TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo
1) Brindar apoyo Brindé apoyo en orientar
profesional en orientar al | al personal de las
personal de las Direcciones de
dependencias del Monitoreo y Logistica de
Ministerio en el proceso | Asistencia Alimentaria y
de elaboracion o de Apoyo a la
actualizacion de Produccién Comunitaria
manuales de normas y de Alimentos del
procedimientos. Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y 75% En proceso

Nutricional en el proceso
de actualizacion del
manual de normas y
procedimientos, durante
el periodo
correspondiente del 02
de enero de 2025 al 31
de diciembre 2025.

?) Brindar apoyo Brindé apoyo en verificar
profesional en verificar los objetivos, normas y
los objetivos, normas y pasos secuenciales de
pasos secuenciales de | cada procedimiento del
cada procedimiento de manual de normas y

los manuales de procedimientos de las
normasy Direcciones de
procedimientos. Monitoreo y Logistica de




Asistencia Alimentaria y
de Apoyo a la
Produccion Comunitaria
de Alimentos del

organizacién y
funciones, y otros
documentos.

funciones, y otros
documentos a solicitud
de las dependencias del
Ministerio, durante el
periodo correspondiente

Viceministerio de 75% En proceso
Seguridad Alimentaria y

Nutricional, durante el

periodo correspondiente

del 02 de enero de 2025

al 31 de diciembre 2025.

3) Brindar apoyo Brindé apoyo en verificar
profesional en verificar la redaccion del
la redaccion del contenido y formato final
contenido y formato final | del manual de normas y
de los manuales de procedimientos de las
normasy Direcciones de
procedimientos. Monitoreo y Logistica de

Asistencia Alimentaria y

de Apoyo a la 75% En proceso
Produccién Comunitaria

de Alimentos del

Viceministerio de

Seguridad Alimentaria y

Nutricional, durante el

periodo correspondiente

del 02 de enero de 2025

al 31 de diciembre 2025.

4) Brindar apoyo Brindé apoyo en verificar
profesional en verificar los apartados del |. al IV.
los apartados del I. al IV. | que conforman los
que conforman los manuales de
manuales de organizacion y funciones
organizacioén y a solicitud de las
funciones. dependencias del 80% En proceso

Ministerio, durante el
periodo correspondiente
del 02 de enero de 2025
al 31 de diciembre de
2025.

5) Brindar apoyo Brindé apoyo en elaborar
profesional en elaborar y | y verificar el contenido
verificar el contenido de | de opiniones técnicas de
opiniones técnicas de los manuales de normas
los manuales de normas | y procedimientos;

y procedimientos; manuales de
manuales de organizacion y 80% En proceso




-

del 02 de enero de 2025
al 31 de diciembre de
2025.

6) Otras actividades
relacionadas con el
servicio contratado.

Brindé apoyo en realizar
las actividades
siguientes, durante el
periodo correspondiente
del 02 de enero de 2025
al 31 de diciembre de
2025.

Brindé apoyo en la
revisién del oficio
mediante el cual se
convoca al Director del
Instituto Geografico
Nacional a reunién de
trabajo en Planeamiento.

Brindé apoyo en la
reunién de trabajo
convocada por la
Direccion de
Coordinaciéon Regional y
Extension Rural para la
conformacién de la
Comision
Multidisciplinaria
encargada de analizar
temas relacionados con
las Escuelas de
Formacién Agricola
(EFAS).

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Direccion de
Desarrollo Agropecuario
del Viceministerio de
Desarrollo Econdémico
Rural, relacionado con la
estructura organizacional
de puestos.

Brindé apoyo a personal
de la Direccion de
Coordinacién Regional y
Extension Rural en la
elaboracién de la
propuesta de Hoja de
Ruta para reformar el

100%

Finalizado




Acuerdo Gobernativo
numero 338-2010,
Reglamento Organico
Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

Brindé apoyo en la
revisién del oficio circular
dirigido a las
dependencias del MAGA
sobre la elaboracion o
actualizacion del manual
de normas y
procedimientos.

Brinde apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Direccion de
Recursos Humanos en el
gue se solicita que se
proporcione la estructura
organizacional de
puestos de las
dependencias del MAGA
para la elaboracion o
actualizacion del manual
de normas y
procedimientos.

Brindé apoyo en la
revisidn del oficio dirigido
a la Administracién
General sobre las
acciones realizadas por
Planeamiento para

| actualizar el manual de
organizacion y
funciones.

Brinde apoyo en la
reunién de trabajo
realizada con personal
del Instituto Geografico
Nacional relacionada con
la estructura
organizacional de
puestos de dicho
Instituto.




Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
al Fondo Nacional para
la Reactivacion y
Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria
relacionado con el
avance realizado por
dicho Fondo para dar
cumplimiento a lo
indicado en el Informe
CAl.

Brindé apoyo en la
revisién del Informe Final
elaborado por la
Comisién
Multidisciplinaria
Encargada de analizar
temas relacionados con
las Escuelas de
Formacion Agricola
(EFAS).

Brindé apoyo en la
revisidn del oficio dirigido
a la Direccién de
Recursos Humanos para
ratificar el contenido del
numeral V. del Manual
de Organizacién y
Funciones de
Planeamiento trasladado
en el mes de noviembre
de 2024.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Administracién
General en el que se
solicita que se informe a
Planeamiento si el
Acuerdo Ministerial
numero 113-2012 se
encuentra vigente a la
fecha, o bien si el mismo
ha sido objeto de alguna
reforma o derogatoria en
el transcurso de los
anos.




Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Direccion de
Recursos Humanos en el
que se solicita la
programacién para la
actualizacion del Manual
de Normas y
Procedimientos de dicha
Direccién.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Oficina de Control
de Areas de Reserva del
Estado en el que se
solicita que se traslade a
Planeamiento la
estructura de puestos
que deben de figurar en
el manual de
organizacion y funciones
para proseguir con la
actualizacion del manual
de normas y
procedimientos.

Brinde apoyo en la
reunién de trabajo
realizada con personal
de ia Direccion de
Recursos Humanos, con
el propésito de realizar
los cambios necesarios
para concluir con la
revisién del Manual de
Organizacién y
Funciones de
Planeamiento.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Unidad de Auditoria
Interna en el que se
informa sobre las
acciones realizadas para
subsanar la deficiencia
relacionada con los
Manuales de Normas y
Procedimientos de las




PN

Direcciones de
Asistencia Alimentaria y
Nutricional y de
Monitoreo y Logistica de
Asistencia Alimentaria
del Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional en los que se
duplican procedimientos.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Direccién de
Recursos Humanos del
Ministerio en el que se le
convoca a una reunion
de trabajo a realizarse
en Planeamiento para
analizar de manera
conjunta los avances
metodolégicos del
manual de normas y
procedimientos de dicha
direccion.

Brindé apoyo en la
revision de los avances
metodoldgicos
presentados por la
Direccion de Recursos
Humanos del Ministerio
en relacién a la
actualizacion del manual
de normas y
procedimientos.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Unidad de Auditoria
Interna relacionado con
el informe final
presentado por la
Comisién
Multidisciplinaria
encargada de analizar
temas relacionados con -
las Escuelas de
Formacién Agricola
(EFAS), para incorporar
dichas escuelas a la




estructura orgéanica del
Ministerio.

Brindé apoyo en la
revisién del oficio dirigido
al Viceministro de
Desarrollo Econémico
Rural, relacionado con el
analisis realizado al
Manual para la
Implementacién del
Seguro Agropecuario
para Pequefios
Productores.

Brindé apoyo en la
revision del oficio
dirigido a la
Administracion Interna
del Ministerio
relacionado con el
Manual de Organizacién
y Funciones de la
Administracion General
en el que se incluye el
apartado que
corresponde a la
Administracion Interna,
derivado de la
recomendacion
formulada por la Unidad
de Auditoria Interna del
Ministerio con relacion a
la actualizacion del
Manual de Normas y
Procedimientos de
Servicios Generales de
la Administracién
interna.

Brindé apoyo en la
revisién del oficio
dirigido al sefior Ministro
del ramo, a través del
cual se propone el
disefio de diagramacion
para representar en
forma grafica el
recorrido de los




i

procedimientos de los
manuales de normas y
procedimientos de las
dependencias del
Ministerio.

Brindé apoyo en la
reunion de trabajo
realizada con personal
de la Direccion de
Coordinacién Regional y
Extension Rural, en la
que se dio a conocer las
actividades que realizan
las areas de
Planeamiento y que
guardan relacion con el
quehacer de dicha
direccion.

Brindé apoyo en la
reunién de trabajo de la
mesa técnica del
Registro Unico
Agricultores -RUA-, en la
cual se abord6 diferentes
temas relacionados con
la ruta para la
legalizacion de los
manuales de usuarios de
dicho Registro.

Brindé apoyo en la
revisién de Manual de
Usuario, Aplicacién mévil
para teléfonos
inteligentes y tabletas del
Sistema de Registro
Unico de Agricultores
-RUA-.

Brindé apoyo en la
revisién de Manual de
Usuario del Sistema de
Registro Unico de
Agricultores -RUA-.

Brindé apoyo en la
elaboracién del oficio
dirigido al Director con




Funciones Temporales
de la Direccidn de
Asistencia Alimentaria y
Nutricional del
Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional, mediante el
cual se le convoca a
reunioén de trabajo, con
el objeto de brindar
asistencia técnica para
la actualizacién del
Manual de Normas y
Procedimientos de esa
direccion en
cumplimiento al Oficio
DESPACHO VISAN-
2025-03-578.

Brindé apoyo en la
capacitacion que se
brindé al personal de la
Direccion de Asistencia
Alimentaria y Nutricional
del Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional en la
tematica relacionada
con la Guia para la
Elaboracion del Manual
de Normas y
Procedimientos para las
Instituciones del
Organismo Ejecutivo,
con la finalidad de
proporcionarles los
lineamientos generales
para la actualizacién del
Manual de Normas y
Procedimientos de dicha
direccion derivado de la
gestidén promovida por el
Director con Funciones
Temporales de
Asistencia Alimentaria y
Nutricional en
cumplimiento al Oficio
DESPACHO VISAN-
2025-03-578.

10
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Brindé apoyo en las
reuniones de trabajo
realizadas con personal
de las Direcciones de
Asistencia Alimentaria y
Nutricional y de
Monitoreo y Logistica de
Asistencia Alimentaria
del Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional para dar
respuesta a la
Deficiencia No. 8
Aprobacion del Manual
de Normas y
Procedimientos de la
Direccién de Asistencia
Alimentaria que duplica
funciones con el Manual
de Normas y
Procedimientos de la
Direccién de Monitoreo
y Logistica de Asistencia
Alimentaria.

Brindé apoyo en la
reunién de trabajo
realizada con personal
de la Direccion de
Coordinacién Regional y
Extensién Rural para la
conformacion del
expediente relacionado
con la reforma de los
Acuerdos Gubernativos
numeros124-83 y 37-86,
de conformidad con la
ruta definida en el
Informe Final elaborado
por la Comision
Multidisciplinaria
Encargada de analizar
temas relacionados con
las Escuelas de
Formacién Agricola
(EFAS).

Brindé apoyo en la
revision del oficio
mediante el cual se da
respuesta a la

11



Administracion General
del Ministerio sobre la
derogatoria del Acuerdo
Ministerial No. 113-2012
de fecha 05 de julio de
2012, relacionado con el
MANUAL DE
FUNCIONES Delegados
de la Administracion
Interna en Unidades
Ejecutoras con UDDAF
“‘Clase Ay B”.

Brindé apoyo en la
revision de la exposicion
de motivos para reformar
los Acuerdos
Gubernativos numeros
124-83 y 37-86,
relacionados con las
Escuelas de Formacién
Agricola (EFAS) de
Solola, San Marcos y
Coban Alta Verapaz, con
la finalidad de
incorporarlas a la
estructura organica del
Ministerio.

Brindé apoyo en la
revision del proyecto de
Acuerdo Gubernativo por
medio de cual se
pretende reformar los
Acuerdos Gubernativos
numeros 124-83 y 37-86,
relacionados con las
Escuelas de Formacién
Agricola (EFAS) de
Solola, San Marcos y
Cobén Alta Verapaz, con
la finalidad de
incorporarlas a la
estructura organica del
Ministerio.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Direccion de
Recursos Humanos, por
medio del cual se le

12



.

convoca a reunién de
trabajo para dar inicio al
proceso de actualizacién
del manual de normas y
procedimientos de esa
direccion.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Contraloria General
de Cuentas mediante el
cual se solicita
ampliacién de prorroga
en relacién ala
informacién requerida

‘por dicho ente en

relacion a los
procedimientos del
Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

Brindé apoyo en la
revision del oficio dirigido
a la Direccion de
Recursos Humanos, en
el que se reitera que se
informe a Planeamiento
sobre la situacién en la
que se encuentra la
actualizacion del Manual
de Organizacién y
Funciones de
Planeamiento, a fin de
cumplir con la deficiencia
establecida por la
Unidad de Auditoria
Interna del Ministerio en
el informe CAI-00001 de
fecha 28 de marzo de
2025.

Brindé apoyo en la
capacitacion que se
brindé al personal de la
Administracion
Financiera de la
Administracion General
en la tematica
relacionada con la Guia
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| para la Elaboracion del

Manual de Normas y
Procedimientos para las
Instituciones del
Organismo Ejecutivo,
con la finalidad de
proporcionarles los
lineamientos generales
para la actualizacién del
manual de normas y
procedimientos de dicha
dependencia.

Brindé apoyo en la
reunion realizada en la
Direccién de
Coordinacién Regional y
Extension Rural en la
que se convoco a la
Comisién
Multidisciplinaria
Encargada de analizar
temas relacionados con
las Escuelas de
Formacioén Agricola
(EFAS), con la finalidad
de determinar la ruta a
seguir para corregir en el
Informe Final presentado
a la autoridad superior
del Ministerio, el error
relacionado con la
ubicacién geografica de
la EFA de Jacaltenango,
Huehuetenango.

Brindé apoyo en la
revision del Manual de
Normas y
Procedimientos de
Planeamiento.

Brindé apoyo en la
revision de la
providencia por medio de
la cual se devuelve a la
Administracién General
el Proyecto de Manual
de Normas y
Procedimientos del
Reglamento de la Bolsa

14
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de Estudio de la Escuela
de Formaciodn Agricola
(EFA) de Jacaltenango,
Huehuetenango.

Brindé apoyo en la
reunién de trabajo
realizada con personal
del Instituto Geografico
Nacional, con respecto a
gue se emita dictamen
técnico sobre el proyecto
de Reglamento de dicho
Instituto.

Brindé apoyo en la
revision de la opinién
técnica mediante la cual
Planeamiento emite
opinién favorable con
respecto a la reforma de
los Acuerdos
Gubernativos numeros
124-83 y 37-86
relacionados con las
Escuelas de Formacion
Agricola (EFAS) de San
Marcos, Solola, Coban
Alta Verapaz y
Jacaltenango,
Huehuetenango.

Brindé apoyo en la
revisién de la
providencia por medio de
la cual se devuelve a la
Direccion de
Coordinaciéon Regional y
Extensién Rural el
expediente que contiene
la reforma de los
Acuerdos Gubernativos
numeros 124-83 y 37-86,
para que se continte con
la ruta establecida por la
Comisién
Multidisciplinaria
encargada de analizar
temas relacionados con
las Escuelas de
Formacién Agricola
(EFAS) en el Informe
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Final presentado al
Despacho Ministerial.

Brindé apoyo en la
reunién de trabajo
realizada con personal
del Fondo Nacional para
la Reactivacion y
Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria,
con el proposito de
orientarlos con respecto
a la actualizacién de sus
manuales
administrativos.

Brindé apoyo en la
revisién del oficio por
medio de la cual se da
repuesta al OFICIO-
UDAI-S-0105-2025 de
fecha 21 de marzo de
2025, en el cual
recomienda continuar
con las acciones para
elaborar el Manual de
Normas, Procedimientos
y Controles Internos,
para que se regule el
adecuado resguardo,
registro, compra,
crianza, venta y control
de animales de la
Escuela de Formacion
Agricola de Solol3,
segun deficiencia de
Informe No. CAI-00060-
202, por el periodo
correspondiente del 18
de marzo de 2021 al 31
de julio de 2024.

Brindé apoyo en la
capacitacion que se
brindé al personal de la
Direccién de Monitoreo
y Logistica de Asistencia
Alimentaria del
Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional en la
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tematica relacionada
con la Guia para la
Elaboracién del Manual
de Normas y
Procedimientos para las
Instituciones del
Organismo Ejecutivo,
con la finalidad de
proporcionartes los
lineamientos generales
para la actualizacion del
manual de normas y
procedimientos de dicha
dependencia.

Brindé apoyo en la
capacitacion que se
brindé al personal de la
Administracion
Financiera de ia
Administracion General
en la tematica
relacionada con la Guia
para la Elaboracién del
Manual de Normas y
Procedimientos para las
Instituciones del
Organismo Ejecutivo,
con la finalidad de
proporcionarles los
lineamientos generales
para la actualizacion del
manual de normas y
procedimientos de dicha
dependencia.

Brindé apoyo en la
reunion de trabajo
realizada con personal
de la Mesa Técnica que
tendra la funcion de
analizar, elaborar y
presentar el estudio
técnico que justifiqué la
actualizacion de la
modificacion del Acuerdo
| Gubernativo Numero
338-2010 de fecha 19 de
noviembre de 2010, que
aprueba el Reglamento
Organico Interno del

17
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Ministerio, en la
elaboracién del
cronograma de
actividades a desarrollar.

Brindé apoyo en la
revisién del Acuerdo
Gubernativo Numero
338-2010 de fecha 19
de noviembre de 2010,
Reglamento Organico
Interno del Ministerio,
con la finalidad de
establecer desde [a
perspectiva de
Planeamiento los
articulos a reformar para
su actualizacion.

Brindé apoyo en la
revision del cronograma
de actividades a
desarrollar por la Mesa
Técnica para la
modificacion del Acuerdo
Gubernativo Numero
338-2010 de fecha 19 de
noviembre de 2010,
Reglamento Organico
Interno del Ministerio.

Participé en la
capacitacién que
impartié personal de la
Direccion de Puestos y
Remuneraciones de la
Oficina Nacional de
Servicio Civil en el tema
relacionado con la
elaboracion del
Reglamento Organico
Interno, con miras a
reformar dicho
instrumento de gestién
institucional en el
Ministerio.

Brindé apoyo en la
reunién de trabajo
realizada con personal
de la Unidad de

18



Auditoria Interna, con la
finalidad de abordar
varios temas
relacionados con la
actualizacion de los
manuales técnicos, de
organizacion y funciones
y de normas y
procedimientos de las
dependencias del
Ministerio.

Brindé apoyo en la
revisiéon del Manual de
Organizacién del Fondo
Nacional para la
Reactivacion y
Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria.

Brindé apoyo en la
capacitacion que se
brindé al personal de
Informatica del
Ministerio en la tematica
relacionada con la Guia
para la Elaboracién del
Manual de Normas y
Procedimientos para las
Instituciones del
Organismo Ejecutivo,
con la finalidad de
proporcionarles los
lineamientos generales
para la actualizacion del
manual de normas y
procedimientos de dicha
dependencia.

Brindé apoyo en la
capacitacion que se
brind6 al personal de la
Administracion General
del Ministerio y sus
dependencias Ministerio
en la tematica
relacionada con la Guia
para la Elaboracién del
Manual de Normas y
Procedimientos para las
Instituciones del
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Organismo Ejecutivo,
con la finalidad de
proporcionarles los
lineamientos generales
para la actualizacién del
manual de normas y
procedimientos de dicha
dependencia.

Brindé apoyo en la
capacitacion que se
brindé6 al personal de la
Direccion de Asistencia
Alimentaria y Nutricional
del Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y
Nutricional en la
tematica relacionada
con la Guia para la
Elaboracién del Manual
de Normas y
Procedimientos para las
Instituciones del
Organismo Ejecutivo,
con la finalidad de
proporcionarles los
lineamientos generales
para la actualizacion del
manual de normas y
procedimientos de dicha
dependencia.

Brindé apoyo en la
reunién de trabajo
realizada en las
instalaciones del Instituto
Geografico Nacional en
la que se present6 a la
Mesa Técnica encargada
de analizar, elaborar y
presentar el estudio
técnico que justifique la
actualizacion de la
modificacion del Acuerdo
Gubernativo Nimero
338-2010 de fecha 19 de
noviembre de 2010,
Reglamento Organico
Interno del Ministerio, la
propuesta de estructura
organica de dicha
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dependencia, durante el
periodo correspondiente
del 02 de enero de 2025
al 31 de diciembre de
2025.

Resultado de la prestacion de los servicios:

Durante el periodo correspondiente del 02 de enero de 2025 al 31 de diciembre de 2025,
brindé apoyo profesional al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion en
orientar al personal en el proceso de elaboraciéon o actualizacién de los Manuales de
Normas y Procedimientos y de Organizacién y Funciones de las dependencias del
Ministerio; lo que conllevd en su orden la verificacion de objetivos, normas, pasos
secuenciales, redaccion, contenido, formato final. Asi mismo en reuniones de trabajo
para la operativizacion del Sistema de Registro Unico de Agricultores -RUA-; Comision
Multidisciplinaria para analizar temas relacionados con las Escuelas de Formacion
Agricola (EFAS); Mesa Técnica para la modificacién del Reglamento Orgéanico Interno
del Ministerio y en la revision de diferentes documentos para atender requerimientos de
las dependencias del Ministerio.

El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia
de la misma.

Atentamente, ’%
BN
0 — )

Oscar Leonel Galindo Galindo
DPI: 2523288680406
Celular: 58579847
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Se hace constar que Iag actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el contrato admlnlstratlvo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran
recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al

tramite de pago de los honorarios correspondientes.
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